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La Dirección de Educación Continua 

 

Le invitan a participar en el: 

 

Curso de Excel Nivel Básico 
 

Objetivo:  Cada vez es más importante que los profesionales de hoy, dominen 

las herramientas tecnológicas, este curso le permite al participante iniciar sus 

conocimientos con los conceptos básicos teórico práctico en la utilización 

de la hoja de cálculo y su aplicación para lograr la agilidad y 

competitividad en las actividades diarias y laborales que realiza. 
 

Dirigido a: Toda persona que desee ampliar sus habilidades digitales. 
 

Inicio: sábado 03 de octubre 2026 

 

Horario: 8:30 a. m. a 1:30 p. m. (sábados) 

 

Duración: 30 horas  

 
Modalidad: Presencial - Instalaciones USMA 

 

Facilitador: Ing. Milton Parks  

Temas a desarrollar: 
 Introducción a Excel y entorno de trabajo 

 Gestión de libros y hojas 

 Ingreso y edición de datos 

 Formato de celdas y rangos 

 Manejo de rangos y referencias 

 Funciones básicas 

 Operaciones básicas con datos 

 Gráficos simples 

 Herramientas de validación y revisión 

 Impresión y presentación de la hoja 

 

Incluye: Acceso a al laboratorio, Cuadernillo, Bolígrafo y Certificado de 

culminación USMA. 

 

Síguenos en nuestro Instagram: @usmaeduc 
 


