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UNIVERSIDAD CATOLICA SANTA MARIA LA ANTIGUA
INSTITUTO TECNICO UNIVERSITARIO MULTISECTORIAL
ING. GEORGE RICHA MAWAD
RESPONSABILIDADES DEL PARTICIPANTE

Con el objetivo de garantizar la efectividad del Programa de Capacitacion, el Instituto Técnico Universitario Multisectorial, presenta las
siguientes condiciones.
ASISTENCIA E INCAPACIDADES:

+  Se requiere un minimo de 75 % de asistencia en cada médulo o programa.

»  En caso de tener algdn imprevisto debe comunicar al instructor y presentar por correo electrénico su excusa al Director
(a) del ITUM que justifique la ausencia, con copia al instructor del programa dentro de los tres (3) dias habiles después de la
clase ausente.

+  Para control de la asistencia, el instructor pasara una lista (presencial y/o virtual) en la jornada de clase a fin de evidenciar la
asistencia segln el Cronograma de Clases del programa.

EVALUACION:
*  Cumplir con las asignaciones solicitadas por el instructor (a) para la evaluacién del Programa deCapacitacidn
(participacidn, trabajos en clases, trabajo final, otros) segun sea el caso.
* Si el programa contempla una cantidad de horas en modalidad virtual, necesitara entregar, lasasignaciones
propuestas por el instructor para tener derecho a la calificacion del modulo.

ABONOS Y PAGOS: ) )
Pago en linea en el Banco General o pago en linea de otro banco, UNIVERSIDAD CATOLICA SANTA MARIA LA ANTIGUA, cuenta de
ahorros N0.04-42-01-066439-6. En la descripcion de la transferencia anotar el nombre y cédula/pasaporte del participante

+ IMPORTANTE: Los abonos y pagos de cancelacién deben ser remitidos al correo electronico: itum@usma.ac.pa para
actualizar su estado de cuenta.

+  Elincumplimiento de los pagos generara un reporte en la APC, afectando su historial crediticio.

+  Siel costo del programa lo cubre la empresa no aplica lo establecido anteriormente en Abonos y Pagos.

RETIRO DEL PROGRAMA:
Por el participante:
»  Siel participante decide retirarse, se le realizaré las devoluciones cumpliendo con las siguientes condiciones:

a. Una vez iniciado el Programa, el participante tendrd derecho a retirarse dentro de los primeros cinco (5) dias habiles
siguientes a la primera clase, notificando por escrito (correo _electronico) al Instituto Técnico Universitario Multisectorial, el
motivo de su retiro y sdlo se devolvera el cien por ciento (100%) de la sumaabonada.

b. Transcurrido el periodo de retiro, es decir, después de los dias establecidos en el parrafo anterior (inciso a), si el
participante desea retirarse del programa, el mismo se obliga a cancelar el monto adeudado, en concepto de
compensacion por gastos incurridos.

c. El tramite de devolucién por cualquier circunstancia anterior mencionada tiene una duracién de treinta (30) dias
hébiles a partir de la notificacion de recibido del ITUM.

Por la Administracion del ITUM:
o Siun programa no llega a su minimo de matricula y la administracion lo cierra o lo reprograma, en caso de que el participante no
decida esperar la nueva fecha de apertura, su devolucién es del 100% abonado, y este se realizara en los préximos treinta (30)
dias habiles a la notificacion realizada por el ITUM.

Nombre completo: Cédula/pasaporte:

Acepto conforme (Firma Legal): Fecha:

He sido informado y soy consciente que este programa no es una carrera técnica universitaria, no otorga créditos universitarios, es
un programa de capacitacion técnica para la empleabilidad

Este documento debe ser entregado firmado al Instituto, una vez se inscriba al programa, la No entrega del mismo no lo exime de
las responsabilidades descritas.

Cldusula informativa (Ley 81 del 2019)

"La USMA, a través del Instituto Técnico Universitario Multisectorial le informa que los datos personales recolectados en esta lista de
asistencia, serdn tratados con la finalidad exclusiva de registro y control de asistencia, emision de certificados y fines estadisticos para reportes
académicos conforme a las exigencias del Sistema Nacional de Evaluacion y Acreditacion Universitaria. Sus datos se conservardn solo el tiempo
necesario para cumplir con dichas obligaciones legales. Para ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion (ARCO), puede
contactarnos al correo: itum@usma.ac.pa.”
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